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1 Uvodni ustanoveni

Touto smernici zavadi Gymnazium, Stredni odborna Skola a Vyssi odborna skola, jako spravce
osobnich Udajl, vhodna technicko-organizacni opatieni k zajisténf ochrany osobnich udajd
v souladu s narizenim Evropského parlamentu a rady (EO) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto
Udajd a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajd), (dale jen
,Nafizeni"), a navazujici vnitrostatni Upravou (ke dni vydani této smérnice zékon ¢. 101/2000 Sb.,
0 ochrané osobnich Udajl a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpish).

Obecné nafizeni o ochrané osobnich Gdaji — GDPR (General Data Protection Regulation) je v EO
ucinné od 25. 5. 2018.

Zakladni pojmy
Osobni Udaj — informace o fyzické osobé (napf. jméno a prijmeni, datum narozeni, rodné cislo,
e-mail, IP adresa PC atd) na zaklade, kterych Ize tuto osobu identifikovat.

Citlivy ddaj — osobni udaj takového charakteru, ktery identifikuje narodnostni, rasovy, etnicky
plvod, politické postoje, clenstvi v odborovych organizacich, naboZenstvi, zdravotni stav,
geneticky Udaj, biometricky udaj atd., ktery umoznuje prfimou identifikaci nebo autentizaci
subjektu udaja.

Zpracovani osobnich Udajl — operace s osobnimi Udaji, zaznamenavéani, uloZeni, nahlédnuti,
pouziti, Sifenf, vymaz atd.

Spravce - skola, ktera urcuje Ucely a prostfedky zpracovani osobnich udaju.

Zpracovatel — odpovedna osoba, ktera zpracovava osobni Udaje pro spravce.

Povéfenec — fyzickd osoba, ktera posuzuje cCinnost spravce a zpracovatele, zda je v souladu

s platnou legislativou, informuje a dava doporuceni.

2 PuUsobnost

1.1 Tato smernice upravuje postupy Gymnazia, Stredni odborné skoly a Vyssi odborné skoly Ledec
nad Sazavou (dale jen skola), jejich zaméstnancy, pfipadné dalSich osob pfi nakladani s osobnimi
Udaji, pravidla pro ziskavani, shromazdovani, ukladani, pouziti, sifeni a uchovavani osobnich
Udajl. Smérnice rovnéz upravuje nékteré povinnosti skoly, jejich zaméstnancd, pfipadné dalsich
osob pri nakladani s osobnimi udaji.
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1.2 Tato smernice je zavazna pro vsechny zamestnance skoly. Smeérnice je zavazna i pro dalsi
osoby, které maji se skolou jiny pravni vztah (smlouva o dilo, najemni smlouva) a které se zavazaly
postupovat podle této smérnice.

3 Zasady nakladani s osobnimi udaji
Pri nakladani s osobnimi Udaji se skola, jeji zameéstnanci a dalsi osoby fidi temito zasadami:

e postupovat pfi nakladani s osobnimi Udaji v souladu s pravnimi predpisy;

e s osobnimi Udaji nakladat uvazlive, souhlas se zpracovanim osobnich Udajd nenaduZivat;

e zpracovavat osobni Udaje ke stanovenému Ucelu a ve stanoveném rozsahu a dbat na to,
aby tyto byly pravdivé a presné;

e zpracovavat osobni Udaje v souladu se zasadou zakonnosti — na zakladé pravnich
predpist, pfi pInéni ze smlouvy, pfi plnénf pravni povinnosti spravce, pfi ochrané zivotné
dilezitych zajmd subjektu Udajd nebo jiné fyzické osoby (zejména déti poZivaji vyssi
ochrany), pfi ochrané opravnénych zamd skoly, pfi ochrané vefejného zamu,
a zpracovani osobnich Udajd na zakladé souhlasuy;

e respektovat prava clovéka, ktery je subjektem Udajl, zejména prava dat a odvolat souhlas
se zpracovanim, prava na vymaz, namitat rozsah zpracovani apod.;

e poskytovat pfi zpracovani osobnich udajt zvlastni ochranu détem;

e poskytovat informace o zpracovani osobnich Udajd, komunikovat;

e priuzavirani smluv a pravnim jednani postupovat se zretelem na povinnost chranit osobni
Udaje pred zneuzitim;

e spolupracovat s povéfencem pro ochranu osobnich Gdajd.

/ 7/

4 Postupy skoly, jejich zaméstnanc(, pfipadné dalSich osob pfi nakladan
s osobnimi udaji

4.1 Skola vdechny osobni Udaje, se kterymi nakladd a které zpracovavé, chrani vhodnymi
a dostupnymi prostfedky pred zneuzitim. Pritom Skola predevsim uchovava osobni Udaje
v prostorach, na mistech, v prostredi nebo v systému, do kterého ma pristup omezeny, predem
stanoveny a v kazdy okamzik alespon reditelce skoly znamy okruh osob; jiné osoby mohou ziskat
pristup k osobnim Udajim pouze se svolenim feditelky Skoly nebo jim povéfené osoby.
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4.2 Skola zavede takova opatteni, aby o nakladani a zpracovani osobnich Udaji méla prehled
feditelka Skoly nebo jim povérena osoba a povéfenec pro ochranu osobnich Udajd. Mezi tato
opatfeni patfi napr. Ustnf nebo pisemna informace, pisemna komunikace, stanoveni povinnosti
v pracovni smlouve, v dohode o provedeni prace, v dohodé o pracovni cinnosti, ve smlouve,
kterou skola uzavira se treti osobou (najemni smlouva, smlouva o dilo, smlouva o poskytovani
sluzeb).

4.3 Kazdy zamestnanec skoly pri nakladani s osobnimi Udaji respektuje jejich povahu, tedy ze jde
0 soucast soukromi clovéka jako subjektu Udajl, a tomu pfizpdsobi Ukony s tim spojené.
Zamestnanec zejména osobni Udaje nezverejnuje bez ovéreni, ze takovy postup je mozny,
nezpristupnuje osobni Udaje osobam, ktere neprokazi pravo s nimi nakladat. Zameéstnanec,
vyplyva-li takova povinnost z jinych dokumentl, informuje subjekt Udajd o jeho pravech
na ochranu osobnich Udajl; jinak odkaze na feditelku Skoly nebo jim urcenou osobu nebo
na povérence pro ochranu osobnich Gdajd.

4.4 Skola pfi nakladani a zpracovavani osobnich Udajd aktivné spolupracuje s povéfencem pro
ochranu osobnich udaja.

4.5 Skola ihned fedi kazdy bezpecnostni incident tykajici se osobnich Udaji, a to v sou¢innosti
s povefencem pro ochranu osobnich Udajl. V pfipadé, Ze je pravdépodobné, Ze incident bude
mit za nasledek vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych osob, predevsim konkrétniho zaka,
studenta, zaméstnance, zékonného zastupce atd., skola tuto osobu vzdy informuje a sdéli, jaka
opatreni k naprave prijala. O kazdém incidentu se sepise zaznam. O kazdém zavazném incidentu
$kola informuje Ufad pro ochranu osobnich Gdaji.

4.6 Vzhledem k tomu, ze skola eviduje v podstate Udaje o zacich, studentech a zaméstnancich,
které stanovuji pravni predpisy (zejména skolsky zakon a pracovneépravni predpisy), nema
oznamovaci povinnost v(¢i Ufadu pro ochranu osobnich tdajd.

4.7 Organizacni opatfeni k ochrané osobnich Udajt ve Skole

4.7.1 Tridni vykazy, katalogové listy a dalsi materialy ze Skolni matriky, které obsahuji osobni tdaje
zaky, jsou trvale ulozeny v uzamykatelnych skfinich v kancelafi skoly, a to v kancelafi zastupkyné
reditelky pro vzdélavani). Tfidnim uciteldm jsou zapUjceny na nezbytné dlouhou dobu k provedeni
zapisd. Vyucujict jednotlivych predmétl zapisuji jen klasifikaci dle Gvazk( do programu Bakalafi.
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Tridni vykazy, katalogové listy, dalsi materialy ze Skolni matriky i jejich Casti nelze vynaset ze skoly,
predavat cizim osobam nebo kopirovat a kopie poskytovat neopravnenym osobam.

4.7.2 Elektronicka skolni matrika je vedena v zabezpeCeném informacnim systemu ,Bakalari”.
Do tohoto systému maji pfistup jednotlivi pedagogové skoly a dalsi osoby vyslovne a pisemne
poverené reditelkou skoly, a to jen na zaklade jedinecného prihlasovaciho jména a hesla a pouze
v ramci opravneni daneho funkcnim zarazenim. Pri praci s elektronickou evidenci nesmi
opravnené osoby opoustet pocitac bez odhlaseni se, nemohou nechat nahlizet zadnou jinou
osobu a musi chranit utajeni prihlasovaciho hesla; a v pfipadé nebezpeci jeho vyzrazeni jej ihned
(ve spolupréaci s opravnénou osobou) zmeénit. Pfistupy nastavuje povéfeny zamestnanec skoly
- spravce pocitacové site, ktery nastavuje potrebné zabezpeceni dat a Skolni pocitacové site
(dle pokynt feditelky a zastupkyné feditelky pro vzdélavani). Zakonnf zastupci zakd a zaci majf
zajisten zabezpeceny dalkovy pfistup vyhradné k vlastnim Udajdm o klasifikaci na zakladé
prihlasovaciho kodu a hesla predaného opravnénou osobou.

4.7.3 Osobni spisy zaméstnancl jsou ulozeny v uzamykatelnych skfinich v kancelari personalistky
skoly (sekretariat skoly), pristup k nim ma reditelka skoly nebo zastupkyne reditelky pro vzdelavani,
zastupuje-li reditelku a sekretarka - personalistka Skoly, pripadné dalsi povereny zamestnanec.

4.7.4 Zamestnanci maji pravo seznamit se s obsahem svého osobniho spisu. O tomto pravu jsou
zamestnanci pouceni, zpravidla na poradé.

475 Zaméstnanci Skoly neposkytuji bez pravniho dlvodu zZadnou formou osobni Udaje
zamestnanct Skoly a zakd cizim osobam a institucim, tedy ani telefonicky ani mailem ani pfi

osobnim jednani.

4.7.6 Pisemna hodnoceni a posudky, ktera se odesilaji mimo Skolu, napr. pro potreby soudniho
fizeni, prijimaciho fizeni, zpracovavaji zamestnanci urceni reditelkou Skoly. Nejsou vsak opravnéni
samostatne tato hodnoceni podepisovat, poskytovat a odesilat jménem skoly a maji povinnost
zachovavat micenlivost o dané veci.

4.7.7 Seznamy 7akl/studentl se nezvefejnuji, neposkytuji bez vedomého souhlasu studentd, zakd
¢i zakonnych zastupcl zakd jinym fyzickym ¢i pravnickym osobam nebo organtm, které neplni
funkci organu nadfizeného Skole nebo nevyplyva-li to ze zakona.
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4.7.8 V propagacnich materialech skoly, ve vyrocni zprave, na skolnim webu ¢i na nastenkach
ve skole apod. Ize s obecnym souhlasem studentl, Zakl nebo zakonnych zastupcld zakd
uverejnovat textove Ci obrazove informace o jejich Uspésich (napf. u soutézi umisteni na prednich
mistech) s uvedenim pouze jména a prijmeni (pfipadné rocniku ¢i tridy). Pfi publikovani v tisku
se autor dotazuje na souhlas prislusného zaka/studenta. Student, zak nebo zakonny zastupce
ma pravo pozadovat bezodkladné zablokovani ¢i odstraneni informace ¢i fotografie ¢i zaznamu
tykajici se jeho osoby, ktery zverejnovat nechce. Plati to i o fotografiich ¢i zaznamech
Z&ka/studenta bez uvedeni jména v ramci obecné dokumentace Skolnich akci a Uspéchd.

4.7.9 Psychologické, 1ékarské a jiné prizkumy a testovani mezi zaky/studenty, jejichz soucasti
by bylo uvedeni osobnich Udajl Zaka/studenta, Ize provadet jen se souhlasem studenta, 7éka
nebo zakonného zastupce Zaka. To se netykd anonymnich prlzkum, které vSak musi souviset
se vzdélavanim na dané skole a musi s nimi predem pisemne souhlasit reditelka ¢i zastupkyne
reditelky; to plati zvlaste v pfipadé, Ze vysledky jsou poskytovany mimo Skolu.

4.7.10 Pokud jsou pro vedeni dokumentace vyuzivany formuléfe a software, je nutné provest
kontrolu, zda nepozaduji ¢i nenabizeji evidenci nadbytecnych Udajl a tyto Udaje nezpracovavat.

471 Ve  Skole  se  neprovozuji  kamerové  systémy  sledujici  prostory
uceben/dilen/laboratori/kancelari pouzivane zaky a zamestnanci skoly v dobe, kdy jsou
Zaci/studenti pritomni ve skole.

4.7.12 Ozavira-li Skola jakoukoli smlouvu (ndjemni smlouvu, smlouvu o dilo, smlouvu o poskytnuti
sluzeb, nepojmenovanou smlouvu apod.), k jejimuz plnéni je zapotrebi druhé smluvni strane
poskytnout osobni Udaje, skola vzdy a bezpodminecné bude trvat na tom, aby ve smlouve byla
druhé smluvni strane ulozena povinnost:

e prijmout vsechna bezpecnostni, technicka, organizacni a jina opatfeni s prihlédnutim
ke stavu techniky, povaze zpracovani, rozsahu zpracovani, kontextu zpracovani a uceldm
zpracovani k zabranéni jakéhokoli narusenf poskytnutych osobnich Gdajd;

e nezapojit do zpracovani zadné dalsi osoby bez predchoziho pisemného souhlasu skoly;

e zpracovavat osobni Udaje pouze pro plnéni smlouvy (v¢. predani Udajd do tretich zemi
a mezinarodnim organizacim); vyjimkou jsou pouze pripady, kdy jsou urcité povinnosti
ulozeny pfimo pravnim predpisem;

e poskytnuté osobni Udaje chranit v souladu s pravnimi predpisy.
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5 Pravidla pro ziskavani, shromazdovani, ukladani, pouziti, Sifeni
a uchovavani osobnich udaju.

5.1 Skola naklada a zpracovava pouze osobni Udaje, které

e souviseji s pracovnim a mzdovym zafazenim zameéstnancl ¢ smluvnich pracovnikd,
se socialnim, a zdravotnim pojistenim (napr. dosazené vzdelani, délka praxe, funkcni
zafazeni apod.);

e souviseji s jednoznacnou identifikaci zadkonnych zastupcld zakl v souladu se zékonem
(jmeéno, prijmeni, bydliste, kontakt, napr. telefonnf cislo pro pripad nutného kontaktu Skoly
se zakonnym zastupcem v ramci ochrany zdravi, bezpecnosti a prav zaka/studenta, dalsi
Udaje nezbytné napr. pro vydani spravniho rozhodnuti apod.);

e souvisejici s identifikacl zaka/studenta ze zakona (datum narozeni, misto narozeni, rodne
Cislo, statnf prislusnost, bydliste, udaj o zakonném zastupci, soudni rozhodnutf vztahujici
se k prideleni ditéte do vychovy, nutny zdravotni Udaj apod.);

e jsou nezbytné pro plnéni pravni povinnosti, ochranu opravnénych zajmud skoly nebo
ve verejném zajmu;

k jejichz zpracovani ziskala souhlas subjektu udaju.

5.2 Osobni Udaje se uchovavaji pouze po dobu, kterd je nezbytna k dosazenf Ucelu jejich
zpracovani, vcetne archivace.

5.3 K osobnim Udajim maji pfistup osoby k tomu opravnené zakonem nebo na zakladé zakona.
Do jednotlivych dokumentl skoly, které obsahuji osobni idaje, mohou nahlizet

e do osobniho spisu zameéstnance vedouci zamestnanci, ktefi jsou zamestnanci nadrizeni.
Pravo nahlizet do osobniho spisu ma organ inspekce prace, Urad prace, soud, statni
zéstupce, piislusny organ Policie Ceské republiky, Narodni bezpecnostni Ufad
a zpravodajské sluzby. Zamestnanec ma pravo nahlizet do svého osobniho spisu, cinit
si z neho vypisky a pofizovat si stejnopisy dokladd v ném obsaZzenych, a to na naklady
zamestnavatele (§ 312 zakoniku prace);

e do Udaji zaka ve skolni matrice pedagogicti pracovnici Skoly (v rozsahu daném
pedagogickou funkci), sekretarka — personalistka, vedouci Skolni jidelny a pfipadné
povereni zamestnaci skoly;

e do udajl o zdravotnim stavu Zaka, zprav o vysetreni ve skolnim poradenském zafizen,
lékarskych zprav - vychovny poradce, vedouci pedagogicti pracovnici, tridnf ucitel;
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e do spisu, vedeném ve spravnim fizeni Ucastnici spravniho fizeni, sekretarka - personalistka,
vedouci pedagogicti pracovnici (feditelka, zastupkynée reditelky), osoba, ktera je zmocnéna
s Urednim spisem pracovat po dobu fizent.

6 Souhlas se zpracovanim osobnich Udajl

6.1Ke zpracovani osobnich Udajd nad rozsah vyplyvajic ze zakonu (ze zakona vyplyva i opravneny
zajem, plnenf pravni povinnosti, pineni smlouvy, verejny zajem) je nezbytny souhlas osoby, o jejiz
osobni Udaje se jedna. Souhlas musi byt pouceny, informovany a konkrétni, nejlépe v pisemne
podobe. Souhlas se ziskava pouze pro konkrétni Udaje (urcené napf. druhove), na konkrétni dobu
a pro konkrétni ucel.

6.2 Souhlas se ziskava pro zpracovani osobnich Udajl jen tehdy, pokud je jejich zpracovani
nezbytné nutné a pravni predpisy jiny divod pro toto zpracovani nestanovi.

6.3 Souhlas se poskytuje podle Ucelu napf. na celé obdobi Skolnf dochazky na Skole, na skolni rok
apod. Odéleny souhlas mdze byt v souladu s pravnimi pfedpisy odvolan.

7 Neékteré povinnosti skoly, jejich zaméstnancu, pripadnée dalSich osob
pfi nakladani s osobnimi udaji.

7.1 Kazdy zameéstnanec Skoly je povinen pocinat si tak, aby neohrozil ochranu osobnich Udajd
zpracovavanych skolou. Védomeé poruseni povinnosti mlicenlivosti, neopravneného zverejnénti,
sdéleni, zpfistupnéni a pfisvojeni osobnich Udaji zameéstnancem je poruseni povinnosti, které

mu vyplyvaji z pracovniho pomeru zvlast hrubym zpdsobem.

7.2 Dale je kazdy zamestnanec skoly povinen

e zamezit nahodilému a neopravnénému prfistupu k osobnim Udajim zameéstnancd,
studentd, zakd, zakonnych zastupcl a dalsich osob, které skola zpracovava;

e pokud zjisti poruseni ochrany osobnich Udajl, neopravnéné pouziti osobnich Udajd,
zneuZiti osobnich nebo jiné neopravnené jednani souvisejici s ochranou osobnich udajd,
bezodkladne zabranit dalsimu neopravnenemu nakladani, zejména zajistit znepristupneni,
a ohlasit tuto skutecnost reditelce skoly ¢i jinemu prislusSnému zameéstnanci.

7.3 Reditelka $koly je povinna
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e informovat zamestnance o vSech vyznamnych skutecnostech, postupech nebo udalostech
souvisgjicich s nakladanim s osobnimi Udaji ve Skole, a to bez zbytecného odkladu;

e Zzajistit, aby zaméstnanci skoly byli radné pouceni o pravech a povinnostech pfi ochrané
osobnich Udajt;

e zgjistovat, aby zamestnanci skoly byli podle moznosti a potreb Skoly vzdelavani nebo
proskolovani o ochrané osobnich Udajd;

e Zzgjistit, aby skola byla schopna radne dolozit pIneni povinnosti skoly pfi ochrane osobnich
Udajl, které vyplyvaji z pravnich predpist.

8 Spravce osobnich Udaju:

. L Gymnazium, Stredni odborna skola a Vyssi odborna skola Ledec
Néazev pravnické osoby ,
nad Sazavou

Adresa  sidla  pravnicke Husovo namesti 1, 584 01 Ledec¢ nad Sazavou

osoby

Telefonicke spojent +420 569 430 500
E-mail pravnické osoby sekretariat@gsv365.cz
ID datové schranky bwctrdp

Webove stranky skoly https://www.gVi.cz
VTItu.l' Jreno & prymen Mgr. Ivana Vitiskova
reditelky

9 Poveérenec pro ochranu osobnich Udaju:

Titul, jméno a pfijmeni povérence Ing. Vlasta Rydlova

Adresa sidla poverence Husovo namesti 1, 584 01 LedeC nad Sazavou
Telefonicke spojent +420 569 430 530; +420 7316712 319

E-mail povéerence rydlovav@gsv365.cz

Povéfenec spolupracuje se spravcem a zpracovateli osobnich Gdaj.

Poskytuje informace a poradenské sluzby spravci (skole) a jejim zameéstnancdm provadéjicim
zpracovani osobnich Udajl, o jejich povinnostech podle nafizeni 2016/679 a dalsich predpisd
Ceské republiky v oblasti ochrany tdajd.

Monitoruje:

e soulad procest spravce s GDPR a dalsimi pfedpisy EO v oblasti ochrany Udajd;

Gymnazium, Stfedni odborné skola a Vyssi odborna skola Ledec nad Sazavou
Husovo namésti 1, 584 01 Lede¢ nad S&zavou, tel.: 569 430 500, www.gvi.cz, sekretariat@gsv365.cz n




Gymndzium
Stfedni odbornd Skola
Vyssi odbornd Skola

e soulad koncepce Skoly v oblasti ochrany osobnich Udajd s nafizenim 2016/679 a dalsimi
predpisy CR;

e rozdéleni odpovédnosti, zvySovani povédomi a odborné pripravy zaméstnancl
zapojenych do operaci zpracovani a souvisejicich auditd.

Na pozadani poskytuje poradenstvi v oblasti posouzeni vlivu na ochranu osobnich Udajg,
a monitoruje jeho uplatnovani.

Spolupracuje s dozorovym Ufadem a pUsobi jako kontaktni osoba pro dozorovy Urad
v zalezitostech tykajicich se zpracovani osobnich Udajd a pfi konzultacich v jakékoli jiné véci.

Pfi plnénf svych Ukold bere patficny ohled na riziko spojené s operacemi zpracovani a soucasne
prihlizi k povaze, rozsahu, kontextu a Ucelim zpracovani. Je vazan micenlivosti o téchto Udajich.

Provadi pravidelna skoleni zaméstnancl spravce. Zajistuje souhlasy se zpracovanim osobnich
Udajl pro konkrétni ucely, dale vymazani Udajl pfi odvolani souhlasu.

10 Zakonné divody pro evidenci a zpracovani osobnich Udajl

e PInéni pravni povinnosti (napf. skolni matrika, evidence Uraz( zakd, pfijimaci fizeni,
ubytovani, zdravotni zpUsobilost Z&ka, predavani idajd k maturitni zkousce do Centra pro
zjistovani vysledkd vzdélavani = CERMAT,...);

e plneni smlouvy (napr. pronajem haly, kovovyroba ve skolnich dilnach, obédy ve Skolni
jidelné pro cizi stravniky,..);

e splnéni Ukolu provadéného ve vefejném zajmu (napf. predavani udajl organdm statnf
spravy, kontaktni Udaje rodica,....);

e opravneny zajem spravce ci treti strany (napr. kamerovy systém, CERMAT,.);

e ochrana Zivotné dllezitych zajm( (napf. Uraz Zaka,...);

e informovany souhlas subjektu Udajl pro jeden ¢i vice konkrétnich Ucell (napf. doklad
totoznosti zaka, fotografie zaka, ...).

Souhlas se zpracovanim osobnich Udaji:

e je vyjadfenim svobodného, konkrétniho, informovaného a jednoznacného projevu vile
subjektu se zpracovanim osobnich Udajl za danym ucelem;

e v pripade zaka mladsiho 18 let udéluje souhlas zakonny zastupce a zak, pokud zak
po dosazeni zletilosti nepozada o zménu souhlasu, z{stava stavajici souhlas v platnosti;
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e poskytuje se na nezbytné nutnou dobu;

e udéluje se pisemne na predepsaném formulari skoly;

® |ze jej kdykoliv pisemne zmeénit nebo odvolat.

11 Clenénif agend pfi zpracovani osobnich udaji

Gymndzium
Stfedni odbornd Skola
Vyssi odbornd Skola

Agenda

Néazev datového souboru

Odpovédnost

Agenda vzdélavani

Skolni matrika

Pfijiméani, prabéh, ukoncovani
vzdelavani

BOZP

Zastupkyné feditelky pro
vzdélavani

Agenda personalné-mzdova

Vyberova fizeni (zaméestnanci)
Pracovni smlouva, vstupni prohlidky
zamestnancl

Vedeni osobnich spisd zaméstnancd
Zpracovani platd zaméstnancl
Skolent zaméstnanc(

Cerpani fondu kulturnich a socialnich
potieb

Zastupkyné feditelky pro
ekonomiku a provoz
Personalistka

Agenda organizacné-technicka

Podatelna, Spisova sluzba, Archiv
Vefejné zakazky

Evidence smluv a objednévek
Kompletni vedeni Ucetnictvi
Kamerové systémy v objektech

Zastupkyné feditelky pro
ekonomiku a provoz

Personalistka

Agenda IT

Provoz webovych stranek

Evidence a sprava elektronickych ¢ipd
Vytvéreni a spréva uzivatelskych uctd
Registrace uzivatell v pocitacové sfti

Zastupkyné feditelky pro

ekonomiku a provoz

Agenda projekty Projekty Zastupkyné rfeditelky pro
vzdélavani

Agenda stravovani Stravovani Zastupkyné feditelky pro
ekonomiku a provoz

Agenda ubytovani Obytovani Zastupkyné feditelky pro

ekonomiku a provoz

Agenda dalsiho  vzdélavani

dospélych

Vzdélavani dospélych - kurzy

Zastupkyné feditelky pro

vzdélavani
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12 Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadeni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly poveren povéerenec
pro ochranu osobnich Udajd ve Skole.

Smeérnice je soucasti organizacniho radu skoly.
Vypracovala: Mgr. Ivana Vitiskova
Schvalila: Magr. Ivana Vitiskova

Smeérnice nabyva Ucinnosti dne:  10. 2. 2020

V Ledci nad Sazavou 6. 2. 2020

Digitalné podepsal Mgr. lvana Vitiskova

Magr. Ivana Vitiskova

M g r IV a n a DN: c=CZ, 2.5.4.97=NTRCZ-60126647, o=Gymnazium,
. Stfedni odborna $kola a Vy33i odborné $kola Lede¢ nad
Fed |te| ka Sézavou [IC 601266471, ou=44, cn=Mgr. lvana Vitiskova,
‘L’ 4 sn=Vitiskova, givenName=Ivana,
VI t I S ko Va serialNumber=P586264

Datum: 2020.02.06 10:29:31 +01'00'

Pfiloha ¢. 1 Formular k pInéni povinnosti spravce stanovit Ucel, prostfedky a zpUsob zpracovani

Priloha ¢. 2 Prehled zakladnich pravnich predpist
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Gymndzium
Stfedni odbornd Skola
Vyssi odbornd Skola

Priloha ¢. 1

Formular k plnéni povinnosti spravce stanovit Ucel, prostredky a zplsob
Zpracovani

Agenda vzdélavani

Skolni matrika
) . Pfijiméani, prabéh, ukoncovani
Nazev datového souboru i
vzdélavani

BOZP

Zastupkyné reditelky pro
Odpovédny Gsek pryne recrieiy
vzdélavani

Studijni, evidencni Ucel,
. L L hodnocenf vysledkd vzdélavani,
Ucel zpracovani osobnich udajd , o L
evidence podplrnych opatreni,

prevence, kontrolni ¢innost

Skolsky zakon
Vyhlasky o vzdélavani

Vyhlaska o dokumentaci skol
a $Z a kolni matriky

Nutne k pInéni
. L Kvdli spravci povinnosti  stanovené | Zakon o svobodném pristupu
Dlvod zpracovani Cin ’
A& 4 informacim
osobnich  ddajc zvlastnim zékonem
. zékony, ze kterych AU B2
podle z&kona Treba k uplatnénf prav ( Y y Spravni fad

vyplyvaji povinnosti)

a povinnosti spravce Z&kon o ochrané vefejného
vyplyvajicich ze zvlastnich zdravi
zakonU

Zakon o zaméstnanosti

Zakonik prace

Nezbytné, aby plinil
ujednani smlouvy (typy NE

smluv)
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Stfedni odbornd Skola
Vyssi odbornd Skola

Zpracovani  osobnich ANO
Udajd pro Ucely

archivnictyi Skolsky z&kon, Archivni z&kon

o ., |Zpracovani  osobnich . .
Dalsi divody zpracovani | | | . Viyhlaska o dokumentaci skol
Udajd pro Ucely o ,
S ) a SZ a skolnf matriky
statistické, védecké

Ostatni (vymezit ddvod

o NE
zpracovani)
ZpUsob automatizované ANO
zpracovani Zpracovani
osobnich Udajl ranualni ANO
Prostredky Kartotéky ANO
zpracovan( Vypocetni technika ANO
osobnich udajd Jiné prostiedky NE
Kategorie subjektu | . . o .
o Z&ci/studenti/zakonny zastupce ANO
udajd
Jméno ANO
Prijmeni ANO
Adresa ANO
Druh osobnich )
o Datum narozeni ANO
udajd
Vzdelani ANO
Rodné dislo ANO
Dalsi osobnf Udaje (napf. telefon, e-mail popf. jiné) ANO
Narodnostni, rasovy nebo etnicky plvod ANO

Clenstvi v politickych ¢ hutnich,  odborovych

oy . NE
Citlive osobnf | zamestnaneckych organizacich

Udaje
Odsouzeni za trestny ¢in NE
Zdravotni stav ANO
ANO

Zdroje  osobnich Pfimo od subjektu udajl 5
Z&k/student/zakonny zastupce

Udajd
Od jiného spravce osobnich Udajd ANO
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Gymndzium
Stfedni odbornd Skola
Vyssi odbornd Skola

Misto zpracovani, je-li odlisné od adresy sidla spravce

Kozelska 557, Ledec nad Sazavou ANO
Postovni 405, 584 01 Lede¢ nad Sazavou
Zamky, mfize apod. ANO
Trezor ANO
Zabezpeceni objektd | Elektronické NG
a mistnosti zabezpeceni
Opatfeni Bezpecnostni ANO
k zajistent smérnice
poZzadovaneé
ochrany Pfistupové prava ANO
Bezpecnostni zalohy ANO
Automatizované zpracovani | antivirova ochrana ANO
Bezpecnostni
. ANO
smernice
Pravnické osoby
zfizované a zakladané NE
S V Ceské republice krajem
Prijemci
Subjekty verejné
(subjekty,  kterym . ANO
spravy
mohou byt Udaje
¥ 5 Subjekt vefejné
zpristupneny J Yy ) NE
¢i sdélovany) spravy
Zahranicni subjekty ) o
Smluvni partnefi kraje NE
Ostatni subjekty NE
Propojeni na jiné spravce nebo zpracovatele NE
Oznamovac  povinnost  Uradu | ©Znamovaci povinnost spinéna dne NE
(pokud existuje) registrace oznameni provedena dne NE

Doba uchovavani

Viz. Smérnice pro spisovy
a skartacni rad
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Gymndzium
Stfedni odbornd Skola
Vyssi odbornd Skola

Agenda personalné - mzdova

Vybérova fizeni (zaméstnanci)
Pracovni smlouva, Vstupni
prohlidky zaméstnancd
Vedeni osobnich spisd

Nézev datového souboru zamestnanct
Zpracovani platd zaméstnancl
Skoleni zaméstnanc(
Cerpéni fondu kulturnich
a socialnich potfeb

Zastupkyné feditelky pro
Odpovedny Usek ekonomiku a provoz

Personalistka

Pracovné pravni vztah,
personalni zajisteni vzdelavani,
Ucel zpracovani osobnich udaji pInéni pravni povinnosti Vi
zaméstnancdm, zajisténi

odbornosti zaméstnancd
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Stfedni odbornd Skola
Vyssi odbornd Skola

Zakonik prace

Z&kon o zaméstnanosti

Z&kon o inspekci prace
Zakon o specialnich zdravotnich

sluzbach

Z&kon o danich z pfijm0
Zakon o organizaci a provadeéni

socialniho zabezpeceni
Z&kon o vefejném zdravotnim

Nutné k plnénf v
Kvali L ) ) ) pojisten
Vvull spravci povinnosti  stanovené . .
o ) Z&kon o nemocenském
zvlastnim zékonem oojisteént
y e (zakony,  ze  kterych | 7akon o diichodovém pojiétént
Treba k uplatnéni prav a S . ) o o
vyplyvaji povinnosti) Zakon o pojisténi na socialni

povinnosti spravce NV
zabezpeceni a pfispévku na

vyplyvajicich ze zvlastnich

Ddvod zpracovani statni politiku zaméstnanosti
zakonU

osobnich  Udajt Danovy fad
podle z&kona Z&kon o rozpoctovych
pravidlech Uzemnich rozpoctl
Vyhlasky pro pracovné pravni
vztahy
Kolektivni smlouva

Nezbytng, aby plnil

ujednani smlouvy (typy ANO
smluv)
Zpracovani  osobnich ANO

Udajd pro Ucely
archiviictul Archivni zakon

. ., |Zpracovani  osobnich
Dalsi divody zpracovani | | | .
udajd pro Ucely ANO

statistické, védecké

Ostatni (vymezit dlvod

L NE
zpracovani)

ZpUsob automatizované ANO
zpracovan( Zpracovani
osobnich Udajl rmanualni ANO
Prostredky Kartotéky ANO
zpracovan( Vypocetni technika ANO
osobnich tdajt Jiné prostfedky NE
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Gymndzium
Stfedni odbornd Skola
Vyssi odbornd Skola

Kategorie subjektu . ,

(dajc Zamestnanci ANO
Jméno ANO
Prijmeni ANO
Datum narozeni ANO
Adresa ANO
Rodné dislo ANO

Druh  osobnich | VZdelani ANO

Gdajd Pracovni zafazeni ANO
Zaznamy o aktivitach, skolenich ANO
Osobni Udaje rodinnych prislusnikd ANO
Cislo bankovniho G¢tu ANO
Zdravotni pojistovna ANO
Dalsf osobnf Udaje ANO
Narodnostni, rasovy nebo etnicky plvod NE
Clenstvi v politickych ¢ hutnich, odborovych  ¢i

Citlive osobni zamestnaneckych organizacich NE

Udaje
Odsouzeni za trestny ¢&in ANO
Zdravotni stav ANO

Zdroje  osobnich | Pfimo od subjektu Udajd ANO

Gdajd Od jiného sprévce osobnich Udajd ANO

Misto zpracovani, je-li odlisné od adresy sidla spravce

Kozelskd 557, Ledec nad Sazavou ANO
Postovni 405, 584 01 Lede¢ nad Sazavou

Zamky, mfize apod. ANO
Opatrent Trezor ANO
k zajisteni Zabezpeleni objektd | Elektronické
pozadované a mistnosti zabezpeceni ANO
ochrany

Bezpecnostnf

. ANO
smernice
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Pfistupova prava ANO
Bezpecnostni zalohy ANO
Automatizované zpracovani | antivirova ochrana ANO
Bezpecnostnf
. ANO
smernice
Pravnické osoby
zfizované a zakladané NE
S V Ceské republice krajem
Prijemci
Subjekty verejné
(subjekty, kterym . NE
spravy
mohou byt Udaje
¥ 5 Subjekt vefejné
zpristupneny J Yy ) NE
¢i sdélovéany) spravy
Zahranicni subjekty ) o
Smluvni partnefi kraje NE
Ostatni subjekty NE
Propojeni na jiné spravce nebo zpracovatele NE
Oznamovaci  povinnost  Uradu | ©Znamovaci povinnost spinena dne NE
(pokud existuje) registrace oznameni provedena dne NE
o Viz.Smérnice pro spisovy
Doba uchovavan . iy
a skartacni rad

Agenda organizacne-technicka

Nazev datového souboru

Podatelna, Spisova sluzba,
Archiv, Vefejné zakazky,

Evidence smluv a objednavek,
Kompletni vedeni Ucetnictvi,

Kamerové systémy v objektech

Odpoveédny Usek

Zastupkyné reditelky pro
ekonomiku a provoz

Personalistka
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Gymndzium
Stfedni odbornd Skola
Vyssi odbornd Skola

Ucel zpracovani osobnich Udajl

Zajisténi chodu organizace,
vedenf Ucetnictvi, pInéni pravni
povinnosti v oblasti vefejnych
zakazek, zajisténf bezpecnosti
7akd, studentl, zaméstnancl

a tretich osob

Kvali spravci

Treba k uplatneni prav a
povinnosti spravce

Divod zpracovani vyplyvajicich ze zvlastnich

Nutne k pInéni
povinnosti  stanovené
zvI4Stnim zakonem
(zékony, ze kterych

vyplyvaji povinnosti)

Obcansky zékonik
Z&kon o zadavani vefejnych
zakazek
Z&kon o zvlastnich podminkach
ucinnosti nekterych smluy,
uverejnovani téchto smluv
a o registru smluv
Zakon o archivnictvi a spisove
sluzbé
Z&kon o Ucetnictvi
Z&kon o rozpoctovych

) o z&kond pravidlech Uzemnich rozpoctd
osobnich  Udajd o
Zakonik prace
podle zakona
Nezbytng, aby plnil
ujednani smlouvy (typy ANO
smluv)
Zpracovani  osobnich ANO
Udajd pro Ucely
archivnictvi
o , , |Zpracovani  osobnich
Dalsi divody zpracovani | .
udaju pro Ucely NE
statisticke, védecké
Ostatni (vymezit ddvod NE
Zpracovani)
ZpUsob automatizované ANO
zpracovani Zpracovani
osobnich Udajd ranualni ANO
Prostredky Kartotéky ANO
zpracovani Vypocetni technika ANO
osobnich tdajd Jine prostredky NE
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Gymndzium
Stfedni odbornd Skola
Vyssi odbornd Skola

Kategorie subjektu| ==
o Cizi subjekty ANO
udaju
Druh osobnich | _
. Zaznam podoby ANO
udaju
Zdroje  osobnich | Pfimo od subjektu Udajd ANO
Gdajd Od jiného spravce osobnich Udajd NE
Misto zpracovani, je-li odlisné od adresy sidla spravce
Kozelska 551, Ledec nad Sazavou ANO
Postovni 405, Lede¢ nad Sazavou
Zamky, mfize apod. ANO
Trezor ANO
Zabezpeceni  objektd  a|Elektronické
mistnost an ANO
zabezpeceni
Opatrent Bezpecnostni
k zajisteni smérnice ANO
pozadovaneé
ochrany Pristupova prava ANO
Bezpelnostni zélohy ANO
Automatizované zpracovani | antivirova ochrana ANO
Bezpecnostnf
. ANO
smernice
Pravnické osoby
zfizované a zakladané NE
. V Ceské republice krajem
Prijemci
Subjekty vefejné
(subjekty, kterym ) ANO
spravy
mohou byt Udaje
zpifstupnény Subjekty verejne NE
¢i sdélovany) spravy
Zahranicni subjekty ; o
Smluvni partnefi kraje NE
Ostatni subjekty ANO
Propojeni na jiné spravce nebo zpracovatele NE
oznamovaci povinnost splnéna dne NE
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Gymndzium
Stfedni odbornd Skola
Vyssi odbornd Skola

Oznamovaci

(pokud existuje)

povinnost

Ufadu

registrace oznameni provedena dne

NE

Doba uchovavani

Viz.Smérnice pro spisovy
a skartacni rad

Agenda IT

Nazev datového souboru

Provoz webovych stranek
Evidence a sprava
elektronickych cip(

Vytvareni a sprava uzivatelskych
uctd
Registrace uzivatel(
v pocftacové sfti

Odpovéedny Usek

Zastupkyné feditelky pro
ekonomiku a provoz

Ucel zpracovani osobnich Udajl

Souhlas se zpravovanim

osobnich Udajd, sprava

webovych stranek skoly,
zabezpecenti vstupl do skoly,

osobnich  Udaju

podle zakona

Treba k uplatneni prav a
povinnosti spravce
vyplyvajicich ze zvlastnich

vyplyvaji povinnosti)

bezpecnost
7akl/studentl/zamestnancd
skoly
) - Skolsky z&kon
Nutne k pInéni

KVG“ SpréVCi po\/'nnos‘t' Stanovené \/yh|é§ky (@] VZdé|éVé|’1|’
zviastnim - zakonem | vyhlagka o dokumentaci $kol

Ddvod zpracovani (zékony, ze kterych a $Z a tkolni matriky

Vnitfni smérnice

. Nezbytng, aby plnil
zakond ujednani smlouvy (typy NE
smluv)
Zpracovani  osobnich ANO
Dalsi dGvody zpracovani | udajl pro Ucely |
archivnictvi Skolsky zakon, Archivni zakon

Gymnazium, Stfedni odborné skola a Vyssi odborna skola Ledec nad Sazavou

Husovo namestf 1, 584 01 LedeC nad Sazavou, tel.: 569 430 500, www.gvi.cz, sekretariat@gsv365.cz




Gymndzium
Stfedni odbornd Skola
Vyssi odbornd Skola

Zpracovani  osobnich . .
. . Vyhlaska o dokumentaci Skol
udaju pro Ucely o '
S , a SZ a skolnf matriky
statisticke, veédecké
Ostatni (vymezit ddvod NE
Zpracovani)
ZpUsob automatizované ANO
zpracovani Zpracovani
osobnich Udajd manualni ANO
Prostredky Kartotéky ANO
zpracovani Vypocetni technika ANO
osobnich tdajd Jiné prostredky NE
Kategorie subjektu | . . , y ,
T Zaci/studenti/zaméstnanci ANO
udaju
Jméno ANO
Prijmenti ANO
Titul ANO
Druh osobnich | Pracovni pozice ANO
\daic
Haas Trida ANO
Dalsi osobnf Udaje (kontakty) ANO
Daldi Udaje — fotografie a videa z akci Skoly, vysledky ANO
soutézi, olympiad, ocenéni, prezentace Uspécht skoly
Narodnostni, rasovy nebo etnicky plvod NE
Clenstvi v politickych ¢ hutnich,  odborovych NE
Citlive osobnf | zamestnaneckych organizacich
Udaje
Odsouzeni za trestny ¢in NE
Zdravotni stav NE
ANO
Zdroje  osobnich | Pfimo od subjektu tdajl 7&k/student/zakonny
Udajd zastupce/zaméstnanci
Od jiného sprévce osobnich Udajd NE
Misto zpracovani, je-li odlisné od adresy sidla spravce ANO

Gymnazium, Stfedni odborné skola a Vyssi odborna skola Ledec nad Sazavou
Husovo namestf 1, 584 01 LedeC nad Sazavou, tel.: 569 430 500, www.gvi.cz, sekretariat@gsv365.cz




Gymndzium
Stfedni odbornd Skola
Vyssi odbornd Skola

Kozelska 551, Lede¢ nad Sazavou

Postovni 405, 584 01 Ledec nad Sézavou

Zamky, mfize apod. ANO
Trezor ANO
Zabezpeceni  objektd Elektronické NG
mistnosti zabezpeceni
Opatrent Bezpecnostni ANO
k zajisten smérnice
pozadovaneé
ochrany Pristupova prava ANO
Bezpelnostni zélohy ANO
Automatizované zpracovani | antivirova ochrana ANO
Bezpecnostni
o ANO
smérnice
Pravnicke osoby
zfizované a zakladané NE
. V Ceské republice krajern
Prijemci
Subjekty vefejné
(subjekty, kterym ) ANO
spravy
mohou byt Udaje
zpifstupnény Subjekty verejne NE
Ci sdelovany) spravy
Zahranicni subjekty ; o
Smluvni partnefi kraje NE
Ostatni subjekty NE
Propojeni na jiné spravce nebo zpracovatele NE
Oznamovaci  povinnost  Ufadu oznamovaci povinnost spinéna dne NE
(pokud existuje) registrace oznameni provedena dne NE

Doba uchovavani

Viz.Smérnice pro spisovy
a skartacni rad/po dobu
studia/po dobu zaméstnanf

Gymnazium, Stfedni odborné skola a Vyssi odborna skola Ledec nad Sazavou
Husovo namestf 1, 584 01 LedeC nad Sazavou, tel.: 569 430 500, www.gvi.cz, sekretariat@gsv365.cz




Agenda - Projekty

Gymndzium
Stfedni odbornd Skola
Vyssi odbornd Skola

Nazev datového souboru

Projekty

Odpoveédny Usek

Zastupkyné feditelky pro

vzdélavani

Ucel zpracovani osobnich tdaj

Evidence a vykazovani
v projektech

Kvdli spravci

Treba k uplatnéni prav a
povinnosti spravce

. .| vyplyvajicich ze zvlastnich
Dlvod zpracovan ypyva)
osobnich  udajd

podle zakona

Nutne k pInéni
povinnosti  stanovené
zvI4Stnim zakonem
(zékony, ze kterych

vyplyvaji povinnosti)

Skolsky zakon
Vyhlasky o vzdélavani

Vyhlaska o dokumentaci skol
a $Z a olni matriky

Obcansky zékonik
Pravidla pro Zadatele a pfijemce

Vnitfni smérnice

statistické, védecké

zékonU
Nezbytng, aby plnil
ujednani smlouvy (typy NE
smluv)
Zpracovani  osobnich ANO
Udajd pro acely |
archivnictvi Skolsky z&kon, Archivni z&kon
o ., |Zpracovani  osobnich . .
Dalsi divody zpracovani | | | . Viyhlaska o dokumentaci skol
udajd pro Ucely

a $Z a &kolni matriky

Ostatni (vymezit dlvod

o NE
zpracovani)

ZpUsob automatizované ANO
zpracovan( Zpracovani
osobnich Udajt manualni ANO
Prostredky Kartotéky ANO
zpracovan( Vypocetni technika ANO
osobnich tdajt Jiné prostfedky NE
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Gymndzium
Stfedni odbornd Skola
Vyssi odbornd Skola

Kategorie subjektu

o Z4ci/studenti ANO
udaju
Jméno ANO
Prijmeni ANO
Druh osobnich )
. Datum narozeni ANO
udaju
Rodné dislo ANO
Dalsf osobnf Udaje ANO
Narodnostni, rasovy nebo etnicky plvod ANO

Clenstvi v politickych ¢ hutnich,  odborovych

o . NE
Citlive osobnf | zamestnaneckych organizacich

Udaje
Odsouzeni za trestny ¢in NE
Zdravotni stav ANO
ANO
Zdroje  osobnich | Pfimo od subjektu Gdajd )
e Z&k/student
udaju
Od jiného spravce osobnich Udajd NE
Misto zpracovani, je-li odlisné od adresy sidla spravce
Kozelska 551, LedeC nad Sazavou ANO
Postovni 405, 584 01 Ledec nad Sazavou
Zamky, mfize apod. ANO
Trezor ANO
Zabezpeceni  objektd  a|Elekironické
ctnosti L ANO
mistnost zabezpeceni
Opatrent Bezpecnostni
k zajisténi smérmice ANO
poZzadovaneé
ochrany Pristupova prava ANO
Bezpelnostni zélohy ANO
Automatizované zpracovani | antivirova ochrana ANO
Bezpecnostni
. ANO
smernice
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Gymndzium
Stfedni odbornd Skola
Vyssi odbornd Skola

Pravnické osoby
zfizované a zakladané NE
S V Ceské republice krajem
Prijemci
Subjekty verejné
(subjekty, kterym . ANO
spravy
mohou byt Udaje
¥ 5 Subjekt vefejné
zpristupneny J Yy ) NE
¢i sdélovany) spravy
Zahranicni subjekty ; o
Smluvni partnefi kraje NE
Ostatni subjekty NE
Propojeni na jiné spravce nebo zpracovatele NE
Oznamovaci  povinnost  Ufadu oznamovaci povinnost spinéna dne NE
(pokud existuje) registrace oznameni provedena dne NE

Doba uchovavani

Viz.Smérnice pro spisovy
a skartacni rad

Agenda stravovani

Nazev datového souboru

Stravovani

Odpovéedny Usek

Zastupkyné reditelky pro
ekonomiku a provoz

Ucel zpracovani osobnich tdaj

Poskytovanf stravovani

Kvdli spravci

Ddvod zpracovani . L
. ... | Trebakuplatnéni prav a
osobnich  Udajl ' o
B ovinnosti spravce
podle zakona P P

vyplyvajicich ze zvlastnich

Nutné k plnéni
povinnosti  stanovené
zvlastnim zékonem
(zakony, ze kterych

vyplyvaji povinnosti)

Vyhlaska o dokumentaci skol
a $Z a &olni matriky

Kolektivni smlouva

Nezbytng, aby plnil

archivnictvi

z4kond ujednani smlouvy (typy ANO
smluv)
Zpracovani  osobnich ANO
Dalsi dGvody zpracovani | udajl pro Ucely
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Gymndzium
Stfedni odbornd Skola
Vyssi odbornd Skola

Zpracovani  osobnich
Udajd pro Ucely ANO
statisticke, védecke
Ostatni (vymezit divod NE
Zpracovani)
ZpUsob automatizované ANO
zpracovani Zpracovani
osobnich Udajd ranualni ANO
Prostredky Kartotéky ANO
zpracovani Vypocetni technika ANO
osobnich tdajd Jiné prostredky NE
Kategorie subjektu | . . , y o
L Z&ci/Studenti/Zamestnanci/Cizi subjekty ANO
udaju
Jméno ANO
Pfijmenf ANO
Druh osobnich | Datum narozeni ANO
tdajd Adresa ANO
Rodné dislo ANO
Dalsi osobnf Udaje ANO
Néarodnostni, rasovy nebo etnicky plvod NE
Clenstvi v politickych ¢ hutnich,  odborovych NE
Citlive osobni| ¢ zamestnaneckych organizacich
Udaje
Odsouzeni za trestny ¢in NE
Zdravotni stav NE
Zdroje  osobnich | Pfimo od subjektu Udajd ANO
Gdajd Od jiného spravce osobnich Udajd NE

Misto zpracovani, je-li odlisné od adresy sidla spravce

KoZelska 557, Lede¢ nad Sazavou ANO
Postovni 405, 584 01 Ledec nad Sazavou

Opatreni Zabezpeceni objektd | £amky, mrize apod. ANO
k zajisteni a mistnosti Trezor ANO
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Gymndzium
Stfedni odbornd Skola
Vyssi odbornd Skola

pozadovane Elektronické
ochrany . ANO
zabezpecen
Bezpecnostni
. ANO
smernice
Pfistupova prava ANO
Bezpelnostni zélohy ANO
Automatizované zpracovani | antivirova ochrana ANO
Bezpecnostnf
. ANO
smernice
Pravnické osoby
zfizované a zakladané NE
o V Ceské republice krajem
Prijemci
Subjekty verejné
(subjekty, kterym ) NE
spravy
mohou byt Udaje
¢i sdélovany) spravy
Zahranicni subjekty ; o
Smluvni partnefi kraje NE
Ostatni subjekty NE
Propojeni na jiné spravce nebo zpracovatele NE
Oznamovaci  povinnost  Uradu | ©Znamovaci povinnost spinena dne NE
(pokud existuje) registrace oznameni provedena dne NE
. Viz.Smérnice pro spisovy
Doba uchovavani Lo
a skartacni rad
Agenda ubytovani
Néazev datoveho souboru Obytovani
Odpovéedny Usek ZR pro ekonomiku a provoz
Ucel zpracovani osobnich tdaji Poskytovani ubytovani
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Gymndzium
Stfedni odbornd Skola
Vyssi odbornd Skola

Dlvod zpracovani

Kvali spravci

Treba k uplatneni prav
a povinnosti spravce

vyplyvajicich ze zvlastnich

Nutneé k pInéni
povinnosti  stanovené
zvI4Stnim zakonem
(zékony, ze kterych

vyplyvaji povinnosti)

Skolsky zakon

Obcansky zakonik

Vyhlaska o dokumentaci skol

a $Z a &olni matriky
Kolektivni smlouva

Vnitfni smérnice

osobnich  Gdajt zakond Nezbytné, aby pinil
podle zakona ujednani smlouvy (typy ANO
smluv)
Zpracovani  osobnich ANO
udajl pro Ucely
archivnictvi
. ., |Zpracovani  osobnich
Dalsi divody zpracovani | | | .
udajd pro Ucely NE
statistické, vedecké
Ostatni (vymezit dlvod NE
zpracovani)
ZpUsob automatizované ANO
zpracovan( Zpracovani
osobnich Udajl rmanualni ANO
Prostredky Kartotéky ANO
zpracovani Vypocetni technika ANO
osobnich udajd Jiné prostiedky NE
Kategorie subjektu | ., . o
o Z&ci/Studenti/ Cizi subjekty ANO
Udajd
Jméno ANO
Pfijmenf ANO
Datum narozeni ANO
Druh osobnich
L Adresa ANO
udaju
Rodné dislo ANO
Cislo OP/¢islo pasu ANO
Dalsi osobnf Udaje ANO
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Gymndzium
Stfedni odbornd Skola
Vyssi odbornd Skola

Narodnostni, rasovy nebo etnicky plvod NE
Clenstvi v politickych ¢ hutnich,  odborovych NE
Citlive osobnf | zamestnaneckych organizacich
Udaje
Odsouzeni za trestny ¢in NE
Zdravotni stav NE
Zdroje  osobnich | Pfimo od subjektu Udajd ANO
Gdajd Od jiného sprévce osobnich Udajd NE
Misto zpracovani, je-li odlisné od adresy sidla spravce
ANO
Kozelska 557, Ledec nad Sazavou
Zamky, mfize apod. ANO
Trezor ANO
Zabezpeceni  objektd  a|Elekironické
. ] o ANO
mistnost zabezpeceni
Opatrent Bezpecnostni
k zajisténi cmdrmice ANO
pozadovaneé
ochrany Pristupova prava ANO
Bezpelnostni zélohy ANO
Automatizované zpracovani | antivirova ochrana ANO
Bezpecnostni
. ANO
smérnice
Pravnicke osoby
zfizované a zakladané NE
. V Ceské republice krajern
Prijemci
Subjekty vefejné
(subjekty, kterym . ANO
spravy
mohou byt Udaje
zpfistupnény Subjekty verejné \E
¢i sdélovany) spravy
Zahranicni subjekty ; o
Smluvni partnefi kraje NE
Ostatni subjekty ANO
Propojeni na jiné spravce nebo zpracovatele NE
oznamovaci povinnost splnéna dne NE
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Gymndzium
Stfedni odbornd Skola
Vyssi odbornd Skola

Oznamovaci  povinnost ~ Ufadu| o
registrace oznameni provedena dne NE

(pokud existuje)

o Viz.Smernice pro spisovy
Doba uchovavan!

a skartacni rad

Agenda dalsiho vzdélavani dospélych

, , Daldf vzdélavani dospélych -
Nazev datového souboru
kurzy

Zastupkyné reditelky pro
Odpovédny Gsek Py yP

vzdélavani
Ucel zpracovani osobnich Udaji Poskytovani kurzd pro dospélé
Skolsky zakon
kvl SDrAvCi Nutne k plnént Zakon o ovéfovani a uznavani
vull spravcl vinnosti  stanovené , o 1w i
pOVINNOSt - stahovene vysledkd dalsiho vzdélavani
zvlastnim zékonem

N (zékony, ze kterjch Vyhlasky o vzdeélavani
feba k uplatnéni prav P .
' P ) /p vyplyvaji povinnosti) Vyhlaska o dokumentaci kol

a povinnosti spravce So e .
a SZ a skolnf matriky

. . .| vyplyvajicich ze zvlastnich
Dlvod zpracovan ypyva)

: ¥ Nezbytné, ab Inil
osobnich  Udajd zakon( . y . y (tp y
podle zakona ujednani smlouvy (typy
smiluv)
Zpracovani  osobnich ANO

udajd pro Ucely |
archivnictyi Skolsky zakon, Archivni zédkon

. ., |Zpracovani  osobnich . .
Dalsi divody zpracovani | | | . Vyhlaska o dokumentaci skol
udajd pro Ucely P ,
S ) a SZ a skolnf matriky
statistické, vedecké

Ostatni (vymezit dlvod

o NE
zpracovani)
ZpUsob automatizované ANO
zpracovan( Zpracovani
osobnich Udajl rmanualni ANO
Kartotéky ANO
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Gymndzium
Stfedni odbornd Skola
Vyssi odbornd Skola

Prostfedky Vypocetni technika ANO
zpracovan(
osobnich tdajt Jiné prostredky NE
Kategorie subjektu| , . .
L Ucastnici DV ANO
udajd
Jméno ANO
Prijmeni ANO
Rodné pfijmeni ANO
Druh osobnich
e Datum narozeni ANO
udajd
Adresa ANO
Rodné dislo ANO
Dalsf osobni Udaje (kontakty) ANO
Narodnostni, rasovy nebo etnicky plvod NE
Clenstvi v politickych ¢ hutnich,  odborovych NE
Citlive osobnf | zamestnaneckych organizacich
Udaje
Odsouzeni za trestny ¢in NE
Zdravotni stav NE
Zdroje  osobnich | Pfimo od subjektu Udajd ANO
Gdajd Od jiného sprévce osobnich Udajd NE
Misto zpracovani, je-li odlisné od adresy sidla spravce
Kozelska 557, Ledec nad Sazavou ANO
Postovni 405, 584 01 Ledec nad Sazavou
Zamky, mfize apod. ANO
Trezor ANO
Opatten Zab’ezpeé?rﬂ objektd | Elektronické NG
k zajisténi a mistnostl zabezpecleni
pozadovaneé Bezpecnostni ANO
ochrany smérnice
Pfistupova prava ANO
Automatizované zpracovani
Bezpecnostni zalohy ANO
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Gymndzium
Stfedni odbornd Skola
Vyssi odbornd Skola

Antivirova ochrana ANO
Bezpecnostni
o ANO
smernice
Pravnicke osoby
zfizované a zakladané NE
S V Ceské republice krajem
Prijemci
Subjekty verejné
(subjekty,  kterym . ANO
spravy
mohou byt Udaje
¥ 5 Subjekt vefejné
zpristupneny J Yy ) NE
¢i sdélovény) spravy
Zahranicni subjekty . o
Smluvni partnefi kraje NE
Ostatni subjekty NE
Propojeni na jiné spravce nebo zpracovatele NE
Oznamovaci  povinnost  Uradu | ©Znamovaci povinnost spinéna dne NE
(pokud existuje) registrace oznameni provedena dne NE
o Viz.Smérnice pro spisovy
Doba uchovavan! L
a skartacni rad
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Gymndzium
Stfedni odbornd Skola
Vyssi odbornd Skola

Priloha ¢. 2
Prehled zakladnich pravnich predpis(i

zakon ¢. 563/1991 Sb., o Uletnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisy,

v

zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdejsich predpisd,

zakon ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a 0 zmene nekterych souvisejicich zakon
zaékon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, strednim, vyssim odborném a jinem vzdélavani
(Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisd,

zakon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a zméné nékterych zakond, ve znéni
pozdéjsich pfedpisl, ve zneni pozdejsich predpisd,

zakon ¢. 500/2004 Sb., o spravnim fizeni (spravni fad), ve znéni pozdéjsich predpisy,

zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisy,

zakon ¢. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisd,

zakon ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisd,

zakon ¢.101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaji a o zméné nékterych zékonl, ve znéni
pozdéjsich predpisd,

vyhlaska ¢. 10/2006 Sb. o vys$§im odborném vzdélavani, ve znéni pozdejsich predpisd,

vyhlaska ¢. 13/2005 Sb., o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi, ve znénf pozdejsich
predpisy,

vyhlaska ¢. 64/2005 Sb. o evidenci Uraz( déti, zakl a student(, ve znéni pozdéjsich predpis
vyhlaska ¢ 364/2005 Sb. o vedeni dokumentace Skol a Skolskych zafizenf a Skolni matriky
a o pfedavani Udaji z dokumentace Skol a skolskych zafizeni a ze Skolni matriky (vyhlaska
o dokumentaci skol a Skolskych zafizeni), ve znéni pozdéjsich predpis(,

vyhlaska ¢ 177/2009 Sb. o blizSich podminkach ukoncovani vzdélavani ve stfednich Skolach
maturitni zkouskou, ve znéni pozdéjsich predpisd,

vyhlaska ¢. 98/2012 Sb. o zdravotnické dokumentaci, ve znéni pozdejsich predpisd,

vyhlaska ¢ 353/2016 Sb. o pfijimacim fizeni ke stfednimu vzdélavani, ve zneni pozdejsich
predpisd,

vyhlaska ¢. 3/2015 Sb., o nékterych dokladech o vzdélani, ve znéni pozdéjsich predpisd.

Dalsi materialy

Metodické doporuceni k zabezpeceni jednotného postupu pfi uzavirani smlouvy o obsahu,
rozsahu a podminkach konani praktickeho vyucovani http://www.msmt.cz/vzdelavani/stredni
-vzdelavani/metodicke-doporuceni-k-zabezpeceni-jednotneho-postupu-pri-1.

Doporucenf k zabezpeceni jednotného postupu pfi uzavirani smlouvy o obsahu, rozsahu
a podminkach konani praktického vyucovani realizovaného na pracovistich fyzickych
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Ci pravnickych osob, které maji opravnéni k cinnosti souvisejici s danym oborem vzdelani
(C. j. MSMT-43674/2015-1 ze dne 22. dubna 2016).

Doporucenf k zabezpeceni jednotného postupu pfi uzavirani smluvntho vztahu mezi
zamestnavatelem a zakem stfedni skoly nebo studentem  wvysSSi odborné - Skoly
http://www.msmt.cz/vzdelavani/stredni-vzdelavani/doporuceni-k-zabezpeceni-jednotneho
-postupu-pri-uzavirani.

Doporucenf k zabezpeceni jednotného postupu pfi uzavirani smluvntho vztahu mezi
zamestnavatelem a zakem stredni skoly nebo studentem vyssi odborné skoly, pripravujicim se pro
potfeby zaméstnavatele (C. j.. MSMT-33636/2015-1 ze dne 6. listopadu 20715).

Gymnazium, Stfedni odborné skola a Vyssi odborna skola Ledec nad Sazavou
Husovo namésti 1, 584 01 Lede¢ nad S&zavou, tel.: 569 430 500, www.gvi.cz, sekretariat@gsv365.cz




		2020-02-06T10:29:31+0100
	Mgr. Ivana Vitisková




